
Уп palr.гIell lre образоваll lteNt адiuIlIlllстра lltr Il
At|la ll асьевсltого paiiclrla

образованиеi\l

ва
2sr-+/оl-оц

дол}кностнм инструкция

ЗАВЕДУЮЩЕГО ДЕТСКИlЧI САДОМ

Афаllасьево
20l Jг



1.1.

1.2.

I-{астояtцая до.]Iжrl()стная IiIIстрчкlllIя разработаllа lI \"I Bepi](.,leHa на ocHoBaHrIll
ТРУДОl]О]]О ДОговора }l в с оотвеl,сl,в l I lt с лоJоrl(еlItlя\ltt'['рr,довоt,о l(одекса РоссиtYtскоii
Фелерачlлll ll I.1ных нор\lа-I,}lвны\ правовых Дк,l,trв. рег\,]l1pvIol-ttIix тр),.tlовые
правоотно u]ен Irя в PoccltitcKoiI Фсде1-1аlltttl.

1.0БщиЕ поло)ItЕнI4я.

Заведlтощиli детского сада назначается l,i освобоrкдаетсrl от дол)tllости приказоlI
начаJIьнI{ка управленllя образованлrя.
В своей работе заведуюциI:l руководствуется Конституцией РФ. законом РФ (Об
образовании), указами и распоря)I(енl{ями Президента РФ, постановлениями I,1

РаСПОРЯ)iеНIlЯNttt Правrt,l,е,,lьства РФ. законо;rr кОб образоваttии в KrtpoBcKol"r областl.tll_

УКаЗаМИ и распоряжениями Правительства Кировской областIr. ины]\{и нормат}IвныIlttI I.i

правовьIми актами РФ ll Кировскоli области, регулlrруIощиNlи вопросы жIлзнедеятельнос,l,и
cllcTel\tы образованI]я, Уставопl детского сада. приказаIIи УО. также настоящеI:i\J
доля<ностноli инструкцией.

Il. квАлиФикАционныЕ1,рЕБовАния.

2.1. На долтtность заведующего детского сада назначается -пIiцо. и\lеющее среднеспециальное
ИЛИ ВЬlСШее ПеДаГОГIlЧеСкОе образование и ста}к педагогическоЙ работы не менее 3 лет.

пI. основныЕ зАдАчи.

3.1. ОСУЩеСтвление единой государственно}-l политики в об.qасти дошкольного образования.
З.2- Обеспечение государственных гарантий прав грФкдан на полуtlение образования.
3.З. Организация профплактической работы по предупре)liдению правонарушенl.lIi

воспитанника]!tи,
З.4. ОбеСпеченrlе коtll,роля за выполнение\1 требований основной обшеобразовательной

програNlNlь! дошкольного образования.
З.5. Обеспечение эф(lектl.твности работы пrчниtlлтпального образователыiого учреждения.

Iv. основныЕ оБязАItности.

заведующий детского сада обязана:
Обеспечивать лоддержку и соб;юдение законодательства РФ и i(ировской области В
ОбЛаСТИ ОбРаЗОВания. Реа,rизовать в пределах своей компетенции государственIiую и

РеГИОНаЛЬНУЮ политику в развитиI{ обновления содержания образования, реализации
базисного учебного плана с учётом основной общеобразовательной rrрограммы
дошкольного образования.

4.1. 4.2. Определять стратегию, цели и задачи развития учреiкдеI{ия и структуру управления:
штатное расписаIlие; обязанности работIIиков. учебнуто нагрузку члеяов педагогического
коллектива.

4.3. Осуществлять руководство учреriдением в соответствии с его Уставом и
законодательстволt РФ: подбор и расстановк), кадров. приёл,t на работу; поощрение
работников детсltого сада; кон,tро.i]ь за преподаванием занятиЙ:
KollTpoJIb За соблtодениепt праtз детеti: контроль за распре,целенliем и]\{чщества и средстI]
по группаNr, слальня\{ и хозяйственltых помещений; контроль за ведение\' ДОКуМеНТаЦИИ



li делопроIrзводс,i,ва детсi(ого сада.
4.1, РУКОВОДltТЬ РазрабОткоI:i и вIlедреlIItелI образоватсльi loit лрогралtrlы" I]pal]IlJt BIl)-t?t:HHclo

]'Р}'ДОвого распорядка. плаrtа 1,чебltо- воспljтателы toti работы, ltol<a-lb]lыx ali,],oB детского
сада. работой педагогI,1llеского сове-гal.

4.5, I1,1at lr.rllyeT. коор,цлl]1нр\,ет II l(oнTpo-,ll lpveт рабо1\, педаI огItчес]iltх и jlр\,гljх работн!lков,
4.б. ОбеСПеЧltВа't'ь выпо.']нелIие заriона РФ кОб образованиlI)_ пра]-}1.1л t}IlyтpeнHel о 1р)л(.)в()lt-l

распоряf ка- }'с,гавlt. .:lоlill:lьtIых aктoB: cI,IcTc}IIl\.lo }.Iебно-воспитате-lьн).ю r]

ал\r}l lIJ,Ic,Ipa,гIl Bt t<l-хt-lзяl'jствсl t ttr ю рlбоr.1,: },tIёт Il coxpalIHocTL ччебt lо-ltатерItаз ьной баЗЫ
дiса.ца; 1,чёт }l xpaнetl},le:loKvN,le]lTa]lIllli соб.ltодеttис и заtrцlту гlр|tв и зtlконIlы.\ }lHтepecoB
гра}]iдаIl: соб:rю:lеlIltе IIрави]l calIllтitt]IIo - гигtjе}| IIческого peжll\tat; охраlIы труда lj TexHI,iKtl
беЗОt lacttocT1,1; вь]по"пIIеlltIе 1р\,довоl,о договора: ),с_ловIlя д,пlt профессttо}iiItьноt о росl,а
ВОСПrtТаТеЛеt'i; l]ациол{мьltое }tспо-ilьзоваIIIiе госудall)стj]еIl}Iых средств }t др),гI,1х
IIСТОЧIlrlКОВ, Э(lфеКТпвное взаltлrодеt:iствrtе It сотрудничество с органа]\1и Ntестного
Са]\{ОУПРаВЛенl{rl. предприятиямIi II оргаIlизацrlяN,II-I, общественIlостью. родителя\r}t:
РаЦJlОНаJIЬНОе IiспользованIlе бtодтtетriых ассигtlованrlЙ, а Taк)lie срелстIJ, поступа}оцих из
другIlх истоLI lllt ков,

4.7. опреДелять дол)liIIостные обязаliнос,гrl работнtlков образовате.!ьного учреждения.
4.8. Формировать ковтингент воспита}Iников в соответствии с Уставолt д/сада.
4.9. ОРГаНИЗОВывать рабоц, по охране трула и технике безопасI.tостll в образовател ьнопt

учреждении,
4.10. В ПРеДеЛаХ СВоих дол)ltIIостных обязаttностей cBoeBpeп4etlнo рассNlатривать обращения

фИЗИЧесКих лиц- общественных оргаfiизаций (объедrлнений). органов гос),дарствеliной и
ItСПОЛНИТе"ТЬI Ioli в-пастlj 1,1 пp}lIl[l]\taтb реulеtt}lя в ycTaнoB_,leH}lo\.{ зttконо\.1 порядке.

4.1 l. Предоставлять своевременно необходиN,lую информаtt1lю о деятельности об-
разовательного учреждеlIия в органы управления образованиеiu.

4.1З. XpaHl-tTb гОСударственную и инуо охраняеl,t},lо законо]\{ тайну. не разглашая ставшими
ИЗВеСТНЫl\{И l] связи с исполнением должностяых обязанностей сведения, затрагивающие
частную жизнь! честь и достоинство граждан.

4.14. Не допускать деl"лствий, которые N,Iогут пpllBecTl{ к испоjIьзова}Iию должности в личньж
интересах, а такr(е подрыв авторитета детского сада,

4.15. Повышать свой профессиональный уровень.
4.16, Соблюдать установленные в образовательном учреждении правила внутеннего

трудового распорядка, должностнуlо инструI(циIо. порядок работы со служебной
инфорN'IациеЙ.

4.17. ИСПОЛНяТь приказь]. распоряженlля и yказания выltJестоящих органов управления
обрщованием, за I.1сключением незаконных.

4.18. ОбеСПечивать содержание зданttя Ir соору)*(ений образовательного учре)tдения.
обустройство прилегающlrх к Hl-tM территориli.

ч. прАвА

Заведулощий детсI(ого сада имеет право:
5.1. ЗаПРаШИВаТЬ От воспитателей ltеобхоллtмуIо liнфорплацию о состоянии УВП, требовать

представления ее в установленные сроки, издавать прrlказы.
5.2. ВЫНОСить на рассN{отрение совета детского сада, педсовета, родительского комитета.

попечItтельского совета вопросы, связанные с УВП,
5.3. ТРебовать выпо-qнения работниками детского сада, воспIiтанниками закона РФ "Об обра-

зования", Устава, правил внутреннего трулового распорядка. правил
для воспитанников! соблlодеltие Hopl\l и правил охраны труда и техники безопасности.

5.4. НаЛаГать дисциплIлнарные взыскания на работников детского сада за нарушение правил
ВrI}"ТРеННеГО РаСпоря]lка. Устава. прави-,t тех}Iики безопасностlл_ пожарноЙ безопасности.

5,5. УЧаСТВОвать в работе всероссl,l }-lских. Nl еrкреI1,1o}Iaл ьн ых. областных, районных и
ГОРОДСКих coBelllaн}ll"l lt Kolttltcc1.1i-t по вопросаIl совершJенствования учебно
воспитательного процесса.

t
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5.6. Вносить предложения о поощрепии рабо,гнrtков образовательногсt rrреitдеtlия

и лиц, оказавших большую по\lощь в разв}.lтиIl ll coBepl'lleHcTBoBaпrtlI образованлtя-

правltтельственны},lrl и ведо}Iственны\{lI награда\lrl.
5.'7. Прлlсl,тствова,гь на лtобых заIlятIlях. проRоди\tых с воспlгганtlil lia\ltI.
5.8, Заклlочать договоры. в ToL чltс-,lе и тр\,довые.

5.9. I-Ia елtегодныt] оплачrtваемый оlп},ск. проло j]iкt],T,eJl b}loc,l blo 42 ка-rеltларных дня.

vI. отвЕтс,гвIill1-Iосl,ь

Заведующий детского сада несёт отвеlствеЕность за:
6.1. Несвоеврепtенное и некачествсllное выполненttе обязанtIостей, прелусr.lотрен ttых даtIной

должностноI't инструttчиеii. качество 11 лостовер}tость предоставляеl\,Iых им N{атеримов.
сохранность слу;кебноri пнфорltаци1,1.

6.2. За полную lJ качествеI.III),Iо реалllзациIо учебIIь]х планов tl програNIIu. за качество
образован Itя,

6.3. За яtизнь и здоровье. соблюденlле прав lt свобод BocпIlTalIHllKoB.
6.4. За причинение ),щерба детскому саду Llлrl уLIастIlttкалtи образовательного процесса

в связи с исполнениеNl своих дол)iностгIых обязанностей несёт ответственность в порядк\.
И ПРеДеЛаХ" VСТа}lОВЛеltНЫХ ТР)'ДОВЫ\1 И ГРаЖДаlIСКИМ За]iОНОДаТеЛl,СТВОМ

6.5. За безопасные ус,,IоRliя трyла l)аботIIlIков образовательного учреждения.
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